Тема:   Адресный поиск и алгоритм его решения. 
                                       7-11 класс

Цель: РАСШИРЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОГО КРУГОЗОРА.

Задачи:

· Дать понятие,  что такое адрес книги (индекс, авторский знак, шифр книги)

· Научить пользоваться алфавитным, систематическим каталогами.

· Дать понятия о каталоге, каталожной карточке, полочном разделителе 

Оборудование: Алфавитный каталог, систематический каталог, каталожные карточки, книги.

Ход урока.

    Среди множества книг, имеющихся в библиотеке вам нужно выбрать самую лучшую, самую необходимую. А для этого, чтобы быстрее её найти, нужно знать, что книги на полках стоят в определённом порядке.

    Каждая книга имеет свой адрес. Адрес её написан на переплёте книги в верхнем левом углу. Он состоит из двух частей: верхней и нижней. Верхняя часть – условное обозначение отдела и его подразделения - это индекс.

Индекс – цифровой или буквенный показатель чего-нибудь.     

В данной ситуации - Индекс указывает отдел, или подраздел к которому принадлежит книга.

    Нижняя часть – условное обозначение первых слов фамилии автора, если книга без автора,  то по первым буквам  названии книги – это авторский знак.
 Авторский знак указывает место книги внутри отдела. 

Все вместе индекс и авторский знак имеет одно название – шифр книги.  

  шифр     28.89 - индекс книги по географии.
               П 41 – авторский знак –место книги внутри отдела географии.

     Выглядит он так: 22.32  Это шифр книги об ультразвуке из раздела физики.(Рассмотреть)
                                    А53
  Шифр книги ставится в левом верхнем углу каталожной карточки и книги. Индекс  ставится и на полочном разделителе.(показать)

      Книги в фонде расставлены по отраслям знаний в логической последовательности. Найти книгу помогут полочные разделители, на которых, как и на книге указаны разделы. Все книги с одинаковым шифром стоят на одной полке рядом, что позволяет вам самим выбрать книги на полках. Нужно, однако, помнить, что если книга находится у читателя, то вы, просматривая полку, не можете определить, есть ли  нужная книга в библиотеке. Только пользуясь систематическим каталогом, можете составить полное представление о наличии книг по интересующему вопросу. Таким образом, мы подошли к вопросу, что такое каталоги.

   Каталог – слово греческое. Оно обозначает опись,  перечень. Библиотечные каталоги – это перечень имеющихся в библиотеке печатных изданий, составленный по определенной системе. Каталог состоит из карточек. На каждой карточке записаны основные сведения о книге : автор, заглавие, издательство, место издания и год издания, количество страниц. На многих карточках есть аннотация - (краткие сведения о содержании книги и её авторе).

Каталог составлен по определенному плану и предназначен для того, чтобы помочь читателю в выборе книг. Ни одна библиотека не может обойтись без каталога. Есть даже особая библиотечная профессия – каталогизатор - человек, занимающийся составлением каталогов.

В больших библиотеках каталогов много. Книги, которые стоят на полках в строго определенной последовательности, здесь в каталоге, как маленьким паспортом, представлены каталожной карточкой с указанием точного места «прописки»: где, в каком отделе книгу искать, кто автор.

Самый простой и доступный читателю каталог – алфавитный. Все книги данной библиотеки перечислены здесь независимо от темы и жанра в алфавите авторов. Если нет автора, то по названию книги. То есть сначала книги, которые написал    Андреев, потом - Астафьев, потом - Атаров, потом – Борисов и т.д.

Достаточно знать фамилию писателя, а если нет автора,  то название книги  и в алфавитном каталоге она сейчас  же найдется.  Алфавитный каталог ответит вам  на два вопроса

1. «Есть ли данная книга в библиотеке?» и 

2. « Где, на какой книжной полке, и в каком отделе можно найти данную книгу?» 

Для этого то и нужен шифр книги. По первым цифрам индекса  вы легко найдете  книгу на полке под таким же индексом, только по полочному разделителю, на которой указан отдел книги или подраздел. По авторскому знаку определите место книги на полке. Значит, книгу с автором Маранцман вы будете искать не в начале полки, а в середине. Книги на полке в отделах расположены в алфавитном порядке авторов или названий книг. Каждой книге определено свое место, поэтому, беря книгу на полке, необходимо ставить ей в тоже место. Иначе библиотекарь и другой читатель не сможет её найти. Каждой книге определен свой адрес, своя прописка на полке.

      Систематический каталог – совсем другое дело. В нем  хорошо искать пока еще неизвестную книгу на нужную тему. Потому что все научные, научно-популярные и публицистические книги данной библиотеки перечислены здесь по разделам литературы, отраслям знаний  и темам:
   Научиться пользоваться каталогом вам поможет знание отделов, так как в систематическом каталоге карточки расставлены так же, как и книги на полке, по отраслям знаний, то есть по отделам. Такой принцип построения позволяет:

    1.Объединить в один отдел несколько близких тем и собрать вместе книги разных авторов 

       по одной теме.

    2.Выяснить, какие книги имеются в библиотеке по той или  иной отрасли знания, разделу 

        науки, учебной дисциплины и т.д.

    Последовательность расположения  отделов каталога соответствует существующей системе библиотечно-библиографической классификации, на основании которых составлены  систематические каталоги. Всего 8 основных отделов в каталоге

Основные деления классификации таковы:

2.Естественные науки

3.Техника. Технические науки.

4.Сельское и лесное хозяйство

5.Здравоохранение. Медицинские науки.

     6/8 Общественные и гуманитарные науки.

     60. Общественные науки в целом.

     63.История. Исторические науки.

     65.Экономика. Экономические науки.

     66.Политика.

     67Государство и право.

     68.Военная наука. Военное дело.

     71/ 79.Культура. Наука. Просвещение.                                                
80 /84.Филосовские науки.

85.Искусство. Искусствоведение.

86.Атеизм.

87.Философские науки.

88.Психология.

9.Библиографические пособия. Справочные издания.

Это основные отделы классификации книг в каталоге. Путем присоединения к этим цифрам основного отдела второй цифры, образуются подотделы:

   2.Естественные науки

   22.физико-математические науки 

   24.химические науки

   28.биологические науки и .т.д. Так же  делится и каждый подотдел:

      22.1Математика

      22.2.Механика.

      22.3.Физика  и т.д. Предусмотрено ёще более дробные деления:

22.132 Алгебраическая теория чисел.

22.130.Арифметика и т.д.

Первая цифра всегда обозначает отдел, вторая - подотдел, третья деление подотдела, четвертая и пятая – ещё более дробные деления отдела.

  Для облегчения поиска литературы в каталоге между группами карточек стоят разделители, на выступах которых написан индекс и наименование отдела. Кроме этого на,  разделителях имеются пояснительные надписи, и отсылки к смежным разделам наук.(показать разделители)

   Разделители отличаются по форме.

 Разделители со средним выступом выделяют основные отделы.(показать) 

С левым боковым выступом - подотделы, (показать)

С правым боковым - дальнейшие подразделения отдела. Чтобы быстрее определить, в каком разделе каталога, под каким индексом надо искать нужную книгу, обращайтесь к помощи алфавитно-предметному указателю к систематическому каталогу. Этот указатель всегда размещен рядом с систематическим каталогом. (подробно рассмотреть разделители, карточки). Работая над сочинением, докладом или просто заинтересовавшись книгами определенной тематики, нужно подойти к аккуратным каталожным ящичкам, прочитать название разделов, выдвинуть нужный ящик, не спеша, по порядку пересмотреть стоящие там карточки и записать нужную вам книгу на листочек.

 Шифр, автор, название, место издания, издательство, год издания и страницы.

     Практические занятия: 

Разделить детей на 2-3 команды и каждой подготовить книги и вопросы.

1.По шифру книги  найти книгу на полке  4-5 книг каждой команде.

2.Составьте список литературы по теме:  «Атомная физика», «Спортивная борьба», «Киноискусство» - 5 книг.

3.Составить список литературных произведений П.Абрамова, К.Симонова, М.Горького.

 Ответьте на вопросы:

1.Что такое шифр книги, из чего он состоит?

2.Где пишется шифр книги?

3.Что обозначает индекс книги?

4.Где  кроме книг пишется индекс?

5.Что такое  каталог?

6.Какие бывают каталоги?

7.Как расположены карточки в систематическом каталоге?

8.Сколько основных отделов в каталоге?

10.Что надо знать об алфавитном каталоге.

11.Отличаются ли разделители в каталоге друг от друга?

Домашнее задание: 

Составить  алфавитный каталог домашних книг.

Зав.библиотекой                                             Мордвинцова Т.

